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Del 6 — Rapportsenter

Alle rapporter pa et sted!




Rapportsenter

e Under hovedfanen “Rapportsenter” vil du finne en
samlet oversikt over alle rapportene i Gat.

— Hvilke rapporter som er tilgjengelig vil variere fra bruker
til bruker i forhold til tilgangsrettigheter.

e Vi vil i dette kapittelet ta for oss generell
funksjonalitet for rapportsenteret

e Se naermere pa noen av de viktigste rapportene.
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Rapportsenter - knapperad

e Forhandsvisning

- Ved forhandsvisning av rapporter har du ogsa en egen
knapperad:

Navigasjon

Apne rapport

Forhandsvisning
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Viktige rapporter...

e Pa kurset vil vi ikke gjennomga alle rapporter -
kun et utvalg av de rapportene som ansees
"viktigst”...

- MEN, det er selvfglgelig ikke noen fasit pa hva som er
viktig og ikke — dette varierer fra en bruker til en annen!

e Det er derfor viktig at du i etterkant av kurset
gjor deg kjent med mulighetene i rapportsenteret
og finner de rapportene som er viktige for deg!




Rapport 2 - Fravaersrapport

e Viser registrerte fravaer for angitt periode

e Eksport av fraveer fra Gat til lannssytemet

Rapponrt #2: Fraveersrapport
Fra ogmed: |01.01.2007 mandag Soitering
. + Mavn
2 (oot &
" Periode
[~ Beregn fravaersprosent pa valgte fravaerskoder. ~ Fravaerskode Gat - Start eksport av fravaer
[ Dato utenfor valgt periode fismes. Detr rechaw 2.0 hovine Aoy §) thag barsus e b marieretdl oveduet eebDarsid i rvansione
Dl aroerales o broe erd et o118 gl gerrom 1em bovershde e de sexiow
Eksporter fravaer fra Gat bl lannssysten: s TR el v T
| Ovwerfar fravasr som startet senest: 07.08.2007 |
S0t s 00n a lrwdatn
Frav®rskode: NN 2 "‘

Kode |Eetegnelse |Fravaersgruppe [ Overferes | el et
1001  Egermelding l&-avtalen | Sykdom # Ebstns Aaoses W oy rend
100 Sykemelding Sykdom =
1011 Aktiv sykemelding . Sykdam IS st St rngen &y Yoot b ot e ayxiery
1020 | Sk uten arb.g. periode Sykdom X i ENet cvadiring vi dsth cpp an brngaaercn 1 A husno o umanters ovaedingen
1210 Mid.ufarepenszion Sykdom x
2000 Sykt barn Permisjon
2020 Sykt barn med refusjon Sykdom ®
3000 Miltzertjeneste mdann Permizjon 4 ?
3100 Miltzertjeneste udlonn Fermizjon uten lann LAk | o |
4000 Ferie Ferie uten lant bl
4001  Fene dager Ferie *
4250 | 25 Ars Ferie Permisjon
4260 40 Ars Ferie Permisjon
5000 Kurs Permisj
500 4 mnd utd. perm leger Permis; H
ST [ Thevait e e T Fravaersrapport for perioden 01.01.2008 - 31.12.2008
A030  Perm m/lann Perrmisj X . I, . .
5040  Tienestereizer Permisi * = gverfert til lennssystem. Kalenderdager(kal.dgr)beregnes utfra valgt rapportperiode. Dagsverk beregnes til gj.snittlig andel dersom fraveret gar utover rapportperioden.
ROA _ Miertine ver G ansotnummdnan ————stode |ava.[toue [petegnetse —Jfracato |1uaato_|vakt [katdgr [bagsv. | Fra | T [Bank an ennet]veifrv s |

Hansen, Helene * 2010 2245 110 Egen sykdom - sykemelding |07.01.2008 | 14.01.2008 8 4 o
Kode [ Avdeling [ Kortnawn | 2245 110 |Egen sykdom - sykemelding | 15.01.2008 | 03.02.2008 20 14 0
101 Medisinsk sengepost 101 Hansen, Helene 2010 2245 110 |Egen sykdom - sykemelding | 10.03.2008 | 11.03.2008 2 2 0

Hansen, Helene * 2010 2245 210 | Avviklet ferie 05.05.2008 |25.05.2008 2 ) 15,00 dager 0




Rapport 6 — Merarbeid/overtid

Viser alle registrerte timer med merarbeid /

overtid (EFO)

Kan filtreres pa arsakskode
Vises som timer eller antall tilfeller

Grafisk rapport tilgjengelig

Rapport #6: Merarbeid / Overtid pr. avdeling

Fra |01.01.2005 lardag
Til 31.12.2005 lerdag

Grafisk wvisning, verdier pa x-aksen

o Overtid ™ Avdelinger

Grafisk vishing, overtid vist som :

& Timer " Tilfeller

v Wiz beskiivelse av overtid ved grafisk visning.

Arsak til overtid

| Kode

| Beskrivelze |

==
' universitetssykehus HF
101

Kode Timer Antall Timer Antall
01 - EFO s 2ykdom 07 17 98,07 17
02 - EFO pga permisjan 420 2 4,20 2
03 - EFO pga ferie

04 - EFO pga opplering av nyansatt
05 - EFO pga utdanning £ opplaering
06 - EFO pga vakans 1610 |2 16,10 2
07 - EFO pga overbelegy

03 - EFO wed ekstraordinzer aktivitet

09 - EFO pga utrykning p@ vakt

10 - EFO pga pasientvakt ! fastvakt

11 - EFO pga krav om kompetanse

12 - EFO pga @hj pasient

13 - EFO pga tillitsy. § verneomb,

99 - EFO generelt

Sum 116,37 21 116,37 |

EFD pga sykdom

EFD pga permisjon

EFO pga ferie

EFD pga opplzsning av nyansatt
EFD pga utdanning / opplaering
EFO pga vakans

EFO pga overbelegg

EF0 ved ekstraordinzer aktivitet
EFO pga utrykning pa vakt

EFD pga pasientvakt / fastvakt
EFO pga krav om kompetanse
EFO pga @hj pazient

EFO pga tilltsv. ¢ werneomb.

EFO generellt
deling Kortnavn

wdiginzk sengepost 101




Rapport /7 — AML Brudd

e Gir en total oversikt over AML-Brudd pr ansatt.

Rapport #7° AML Bredd
Fiaogved (05 3011 sandag
Tecgwed (31722012 manceg

Dkt

By arit whiid e U
{8 Makx plardagte oo po ke
7 Uraly

Kode Avieng ~
1204 Sebgor beagn d fx 4

T Ve og rbhade mek voe wiikingm

Sormrg

NI Dot brukon hovedarbaidegiver vo

MNam

Oversikt over AML-
brudd pr ansatt

AML Brudd

Persode 0100200 - 30020012

Vis kun antall brudd ]

AML Brudd Oversikt

Penooe 01003000 - 31.12. 2009




Rapport 10 — Mine vakter

e Dagsplan viser en detaljert oversikt / liste over

alle vakter en person er satt opp pa i en gitt
periode.

e Fra parametervinduet bestemmer du selv

perioden rapporten skal gjelde for og hvilket

utvalg som skal benyttes: p————

Tilogmed: [17 082008 sendag

[ Opprinnelig turusplan

[ Wize frawaer
[ Wize frikoder / blankdager
[ Ukesmatrize

[

Navneliste Medisinsk avdeling og ansatte pd underliggende niva.

ot Mine vakter - Aass, Stian | r®
Perioden 01.01.2005 til 31.12.2005 Navn

[ Iritizler | Awdeling | Stillingsk ategori
Bjarnlykke-tazs, Stian | SB E924 - Medisinsk avdeling SFL - Sykeplzier

13.01.2005 Torsdag 2 E - Ekstravakt Cr 05:00:00 ] 15:06:00 710
12.04.2005 Tirzdag 15 1|0 - Owertid [a] 08:00:00 [ 15:06:00 710
14.04.2005 Torsdag 13 O - O erticl H 15:00:00 [ 22:00:00

17 0 ‘
S gat



Rapport 11 — Faste tillegg arbeidsplan

e Rapporten viser faste tillegg basert pa Vaktbok/
bemanningsliste.

e Du kan overfgre de faste tilleggene for perioden

via "Overfgr til variabel lgnn”.
\ Rappgn #11: Faste tillegg ﬂlibeidsplﬁn

to irtervall

Fra og merk tirzdag

. . Til og med:
Faste tillegg arbeidsplan
Perlode 15042005 - 14.05.2005 o
Faktorisering |1
o M vr | s XM

. o108 | e134 0380 wn e (I CR (2008 (01,07 2008 - 31,07 2008) Owerfar til variabellann
23 55 lAkaemen, Kastn, 0101 2Y A 4 ; =
L% 16142 Fabbedrand e N1 SV 11605 1630 7008 4500
05 7 Frogksen baer 101 | TSP 1410 14,10 35,00
1 Jauketo Malore HO1 THPL
I 7 T Hishrss Arre Ot Te A0 14,10 30 00
130127429450 Pohnsen Kattene [ O TSPL 15,10 14,10 30,00
24 3 Pormaen, Oty 1Ot & 14,40
s 1 [Torgersen, Ketl o THPL 7 00 14 100 3500
1240558351 1 Wimstgnard, Jobn 1101 LalM 14
JR2D4EE421 03 |4 ess, Stian 1ot SV Mavneliste  Medisinsk avdeling og ansatte pa underiggende niva.
[ Totaht 18 poster skrevet ut [ 1is0s] szw| 1a10] s 1rse| [*)

M avr [Iritialer [ Avdeling | Stlingskateqoi  [Sti |

Bierkmann, Torill TB 5924 - Medizingk avdeling SPL - Sukepleier 100 =S |




Rapport 13 - Bemanningsoversikt

e Bemanningsoversikt gir en grov oversikt over
bemanningen dag for dag.

e | parametervinduet angir du periode
og innhold pa rapporten:

Rapport #13: Bemanningsoversikt

Fraogmed: |24.03.2006 fredag
Til ogmed: |30.03.2006 torsdag

[ Wiz frivakter
[ Wis kun farmavi
[~ Wiz DOppgavetildelig

| tzkriftsfarmat
i+ Liggende { Stdende
Aker universitetssykehus HF Bemanningsoversikt
1m [ Sideskift etter ukedag
Perioden 03.05.2005 - 03.05.2005
rsdag 0
Dag Aften Hatt til Onsdag

D [Bakkesztrand, J A Higknes, Arne M |Torgersen, Ketil

D [Fredriksen, Ing

D JJohnsen, Kathr

D W AT

[b] stoaard, Joh




Rapport 14 - Tjenesteplan

o Utskrift fra bemanningskolonnene i vaktboka

Rapport #14: Tjenesteplan

Data 12102006 torzdag

Waktsjef |
[ Wis fraveer [ Mattevakt forklaring
[~ Wis gjaremal [ Wiz signaturfelt

[ iz merknader
[ Wiz Oppgavetildeling

Kolonne
Nawr | . . - . . .
¥ Dag Tjenesteplan Dag, Aften, Natt, Dagtid/administrasjon, Hjemmevakt, Fri
&ften 1t o 9 vk, [—
| Natl Dag o 07:00 - 15:30
Dagtid/administrasjon P L |07:00°15:30
| . Dag o 07:00 - 15:30
Hiemmewak}
| F[l Aften A 15:00 - 22:30
— Aften a 15:00 - 22:30
Aften A 15:00 - 22:30
Aften f 15:00 - 22:30
Aften A 15:00 - 22:30
Matk N 22:15 - 07:15 Matt 13.10,2006, fredag. Matt 13.10.2006, fredag.
Fri 00:00 - 00:00 !
- Fri F1 00:00 - 00:00 !
Gruppeliste
U;v?:lg o Iv* Samtige ansatte pa 00,00 - 00,00 |Bakkestrand Jan NSFT 2 FERIE
Ragripp [ Uten gruppe ajarendl
I~ GR1 - Gruppe 1 [ [
I GR2 - Gruppe 2 12:00 - 13:00 |GTT - Sjareméilstest
I GR3 - Gruppe 3 Werknader

[ NATT - Matt




Rapport 19 - Ledige/vakante vakter

e Oversikt over "rgde vakter” (ledige og vakante) i
en gitt periode.

Fra og med: |04.10.2007 torsdag
Tilogmed: [1210.2007 fredag

Kategor; | j
- alle -
Dagwakt
Afterakt
RENEL
Gruppeliste
Utvalg v Samtlige ansatte pd avd.
Pa grupper [ ten gruppe i n
g Ledpge og? vakante vakter
I HJP - HIELPEPLEIER b e R
[~ KJE - Kjekken

[~ SYKEPL - SYKEPLEIER » et | - s 2l 5'““'0' Geupze ‘- L Keeementar




Rapport 20 - Ukeliste

Ukeliste viser hvordan hver enkelt person skal jobbe/ha fri

en gitt uke.

I parametervinduet er det en rekke opsjoner som
bestemmer innholdet og sorteringen pa rapporten:

Tips! Se ogsd rapporten

N-ukers liste som er relativt

lik denne ukelisten!

Rapport #20: Ukeliste

Ukenr |28 &r | 2008

[~ Opprintelig turnuzplan
[ Wiz fraveer
[ Kun hele ekstradovertidsvakter

Sortering Gruppe -

[ Wiz frikoder

[ Wiz klokkeslatt

[~ Skillelinje mellom anzatte

[ Ekstra blanke linjer pé slutten

Arkall;

iz | ekstra kolonner i rapport:
[~ Vis stiling
[ Wiz stilingsprosent
[v iz gruppe
[ Wis turnusuke

Mawvneliste Medizsinzk avdeling

o anzatte pd underigoende niva.

Hansen, Helene

UKELISTE

Periode: uke nr: 29, (Dato periode: 14.07.2005 - 20.07.2008)

Ansattmicrmamcn Ma 14.07 | Ti 1507 | On 16.07 | To 17.07 | Fr18.07 | La 19.07 | 58 2007

Gruppe 5t. Kode 5t. Kode 5t Hode 5t. Kode 5t. Kode 5t. Hode 5t Kode

Bjerkmann, Toril KOM2 KONM2 KOn2
o B oo A D

Gulley, Kristine GTR1 DD DD A

Hansen, Helene GTR1 B | DD

LEDIG, LEDIG oo i A oo

oD

Y@

Mawvn [ Iritisler [ Awdeling | Stilingskategori  [St% | FRegelsstt

Bierkmann, Torill TB 6924 - Medizinzk awdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnuzpersonell
jornlvkke-fass, Stian SB E924 - Medizingk awdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnusperzonell
lzeth, Tor TE 6924 - Medizinzk awdeling HPL - Hjelpepleier 100 TURMUS - Turnuzpersonell
ullay, Krigtine kG B324 - Medisinsk awdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnusperzonell




Rapport 21 - N-ukersliste

e N-ukers liste viser hvordan hver enkelt person skal
jobbe/ha fri en gitt periode.

e I parametervinduet er det en rekke opsjoner som
bestemmer innholdet og sorteringen pa rapporten:

Rappont #21° Ukaliste (N-ukors liste)
sie |2 : «
Opprronlg b =
Vo Yoves St e ool e
Ko hbe b o 13 ol o e 04 L
steg N i
Navnehatn = Tiske tooerde revh
Ye .
| N o sebry Sl o)y o
[ - Mase g TP - Syhap L] -
| et T E MHas, el HPL - Mpipapios ool -
Guley. t W24 - Uads S SFL - Spieplen petornd
LEDG
VAKAN

5 UKERSLISTE

27.03.2006 - 30.04.2006)

Aneet fomasio! 4| 11 on | o 7 Lo 5o e T 0n To | rr Lo 50 a1 on [ 7o 7\ te 5o e 1 on To rr | to 50 |

Havn 27T 28 29 30 J 1 2 3 4 5 L3 7 & $ 10 M 12 13 14 15 16 17T 18 19 2 2 22 23
Azzz, Stian ALDD D D o o] A o] o] MoNA D o] o] I I o] o] A o] o]
Akselsen, Kristin ) A ) ) o] M M M A o] o] A A o]

Nrvwng

séougm




Rapport 23 - Bankstatus

e Liste med innskudd, uttak og saldo pr. bank;

Rapport #23: Bankstatus

Fraogmed: |01.01.2008 trsdag [~ Fjemn ansatte uten bankverdier fra liste

0 . [w Samlet barkstatus for den anzatte pd tvers av alle avdelinger.
_ Fe rl e Tilog med: |31.12.2002 onsdag P ?

Banker

o Bank. | —
— Avspasering Sl
: ﬁilcll.?alingsbytter

- Avdelingsbytter |

Navneliste Medisinsk avdeling og ansatte pé underdiggends niva,

¥ e
M [Iritisler | Awdeling | Stilingskategoi  [St% | Regelsett
Bierkmann, Toril TE 6924 - Medisinsk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnuzpersonell - ordinger F
Biornlykke-fass, Stian 5B £324 - Medizsinsk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnuzpersonell - ordinger F
Elzeth, Tor TE 6924 - Medizingk avdeling HPL - Higlpepleier 100 TURMUS - Turnuzpersaonell - ordinger F
Giullaw, Krigtine kG 5924 - Medizingk avdeling SPL - Svkepleier 100 TURMUS - Turnuzpersonell - ordinger F
Harsen, Helene HH £924 - Medizsingk avdeling SPL - Svkepleier 100 TURMUS - Turnuzpersaonell - ordinger F
Hangen, nger IH £924 - Medizinzk avdeling ASS - Assistent 100 TURMUS - Turmuzperzonell - ordinger k
Jacobgen, Emil EJ £924 - Medizinzk avdeling MT - Milieterapeut | 100 TURMUS - Turmuzperzonell - ordinzer k
Mette, D avidzen D £324 - Medisingk avdeling SPL - Sykepleier B0 EFO - Alle (EFO-budsjett]
= * : - ordinzer b
Bankstatus o
- ardinger b
- ardinzer b

Bank: Ferie - Periode: 01.01.2007 - 31.12.2007

>
“m Saldo ved start Opptjent i perioden Forbruk i perioden Saldo ved slutt

Birnelykke-Aass, Stisn 22046642105 12,00 25,00 18,00 19,00




Rapport 24 - Avviksrapport

e Avviksrapport gir deg en oversikt over alle avvik fra
opprinnelig turnusplan som er registrert pa hver enkelt
ansatt i en gitt periode.

e Du kan selv bestemme innholdet ved a krysse av for de
ulike opsjonene parametervinduet:

Rappon #24: Awiksrappont

i b AVVIKSRAPPORT
Tdogmed (15072008 tradag
4 Havn
W Vo v Vi kompensaspn Bjerkmann, Torill
¥ Vi Ovend 1 o gamemal =
M Vit Omdimoneing Vi AML Brudd med 18g bruddkommertar Overtid
v Vis Byt Forskjevet
Bytte
Bjsrnlykke-Aass, Stian
Fraver
NM!Q Medsrak avdeing og snsefe pa urdsdggende riva Overtid
-\f & - - Arb.dato « Frakl. Tilkl. Statuskode
Nawn s lv-ghsiv.-: Avdelrg i-;h;:i-elaxu 5 r‘f’éﬂ‘i'!" % 27.06.2008  |07:00 |14:30 |40 Overtid
Bierkmann, Toll T 6924 - Machunsk avdeing SFL - Spheplees 1 TURNUS - Tumnuspersonel - crcires b
= > S = ik 02072008 0700 15:00 40 Overtid
Byardkke-fiass Shan 9B 6924 - Machunsk svdeing SPL - Syhepleses 100 URNUS v
Elssh, Toe TE 6324 - Medknnzs svdeing HPL - Hiskospemt 1 TURNUS - Forskjovet
Guley Knstne (45 Nackuni avdeing  SFL - Syhaplew 1 TURNUS Bytte
Hansen, Helene HH avdeing SFL 1 TURNUS « Tunuspeconed - o Dato & |Vakt Frakl. Til kl. Ans. kode Patroppende Avtroppende
Hansen '"?f“ '[” :‘ST _}:;'::UC‘ i""‘“:"-"“‘: i 0L.07.2008 |00 07:00 1500 7477 Biorniykke-Aass, Stan  |Saubrekka, Elin
::::':’: ;J"" l';M sang SFL E;"“ tli it ;:::;:wur S 0L07.2008 |A 14:00 21:30 3455555 Saubrekka, Ein Bigrrlykke-Asss, Stan
fette, Dands pidebng S
Ols, Hansery HO avdeing ASS TURNUS - Tumnuspersonsdl - codeer F Elseth, Tor
Sautwekka, £in S E924 - Mechunsh avdeing SPL - Sykepleer TURNUS - Tumuspericnel - oncine Fraver
Stellansen, Lins LS BI24 - Macinnsk avdeing  SPL - Syhepleer TURNUS cechryey | Fra kl.
Wod, Narcy Nw 5924 - Mackunge avdeing SFL - Sikuplee TURNUS - i fradato « Tildato  Vakt R Tekst
110 - Egen sykdom - sykemeldin
30.06.2008 |20.07.2008
Overtid
¢ >
Forskjevet
Bytte




Rapport 26 - Forskjgvet vakt

e Forskjgvet vakt gir en liste over alle vakter som
er forskjgvet i en gitt periode i forhold til det
nivaet du star pa i organisasjonsmodellen.

Rapport #2b6: Forskyv rapport

Fra ogmed: |01.01.2007 mandag
Tilogmed: |31.12.2007 mandag

Sorter etter

* MNavn

" Dato opprinnelig
(" Dato forskjevet

[~ Wiz warsel

Mavneliste Medisinsk sengepost og ansatte p3 underliggende niva.

[Mavn [Initigler | Avdeling | Stillingsk ategori [5t% #
Aker universitetssy kehus HF Forskyv rapport for Medisinsk sengepost SUPER 03.05.05 14:28
101 Side: 1
Periode: 01.01.2005 - 31.12.2005 8
Navn | Opprin  Kode Avd |FraKl TilKI | Forskisv Kode Avd |Fra Kl Til KI |Varsel | Diverse 3
Wiestgaard  John |z7.04.2005 D 01 Jomoo [1s06  [27.042005  [a 101 pson 200 Lang
Fi!trering v Samtiige ansatte pd awd.
pa arupper

[ GR1 - Gruppe 1

[~ GR2- Guppe 2 Merk alle ansatte

[ GR3- Gruppe 3

[ L-leder
[ HATT - Matt




Rapport 39 - Kompetanserapport

e Gir liste med kompetanse registrert pa ansatte

Rapport #39: Kompetanse
Kompetanse godkjent pr dato:  |[15.07.2003

[ Lag matrize aver kompetanze for valgte personer,

El

Gruppering: |Navn

Minimum niva

[~ Al kompetanse [Histarikk]

[ is kampetanze nivd som nummerizk verdi

Maksimum niva

Kompetanze gielder avdeling |

Kompetansekoder:

[ Inkluder ekskluderte kompetansekoder

=

-I- BR-Brann
BR1-Brannopplaening [Helsepersonell)
BR2-Brannopplaening [Annet perzonell]
BR3-Brannopplaening [Myansatte]

+- BR4-Brannoppleeiing [Annen opplzering)

+- HEL-Helens1

+- med-tedisin

+- Papk-Paykiatrizk  [Swdeling relatert)

YELDIGLAMG-Dette ar en kompetanzekode som

har veldig lang tek

Kompetanserapport

Kompetanse godkjent pr dato: 08.10.2007

[ompetanse ___lGodkjent ra__[Godkjent ti_lWva ____Dokumentert_|@nsketaivi __|Nerknad __|

Navn : Andersen, Gunn

BRI - 28.08.2007 29.03.2008 Video/plansjer  Nei
Brannopplasring

(Helsepersonell)

Navn : Berg, Geir

BRI - 28.09.2007 29.03.2008 Brannsik. i

Brannopplesring hiemmet

(Helsepersanell}

BRI - 28.09.2007 29.03.2008 Video/plansjer | Nei

Brannopplering

(Helsepersanell)

BR1 - 28.09.2007 29.03.2008 Brannevelse iavd. Nei v' H a t k t
Bramnopp=ring ISser niva som tekKs
(Helsepersonell)

Navn : Berge, Kathrin

BR1- 28.09.2007 29.03.2008 Praktisk oppleering |Nei - |

Br:

ing
(Helzepersonell) Kompetanserappoﬂ

Navneliste  Medisinsk avdeling og ansatte pa underliggende niva.
W Q Navn : Anderson, Gunn
Mavh |Initisler [ Awdeling | Stilingskategori [5t%  [Regelsstt - Brannopplssring | 01.10.2007 29032008 2 el
Bierkmann, Torill TE E324 - Medisinzk, awdeling SPL - Sykepleier 700 TURNUS - Turnuzpersonell - ard 0 - >
Biarriykke-Aass, Stian 5B £924 - Medisinsk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURNUS - Tumuspersanel - ord) | Navn = Bera, Geir
Elzeth, Tar TE £324 - Medisinsk avdsling HPL - Hielpepleier 100 TURNUS - Turmuspersonell - ord | oemoreyd 2092007 26032008
Gullay, Eristine kG 6924 - Medizinzk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURNUS - Turnuspersonell - ordl | srannopeiering |28.08.2007 59.03.2008 2
Hanzen, Helene HH 6924 - Medizinsk avdeling SFL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnuspersonell - ard| | Helsepersonel)
Hanzen, Inger IH B324 - Medisinsk avdeling 455 - Assistent 100 TURMUS - Turnuspersanell - ard (Hﬂe":e"u":r";u';*e";fg 01.08.2007 28022008 1
Jacobsen, Emil EJ E924 - Medizingk avdeling MT - Miljaterapeut 100 TURHUS - Turnuzpersonell - ard T ————
tette, D avidzen ]3] E924 - Medizingk avdeling SPL - Sykepleier 50 EFD - Alle [EFO-budsjett] - Berge,
—- Ty S - e - Tiime I~ T " f - Brannoppleering | 28.08.2007 29.03.2008 3
{ (Helsepersonell)

Filtrering v Sf‘gltlige anhgatte pd avd. Py

Pa grupper [~ BLA - Bl& gruppe

I GTR - Gruppe . Merk alle ansatte

[T RTR1 - Amnnel




Rapport 41 - Gjgremalsrapport

e Gjgremal for en angitt periode

Rappornt #41° Gramalscappoa
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Rapport 44 - Ferieoversikt

e Ferieoversikt er en grafisk fremstilling av ferien
som er registrert knyttet til den ansatte.

Ferleoversist
Perloden: 0501.2009 - 03.05.2008 Sortering: Etternavn

=e]

Trcetimet Telwnak M

F324 - WMedan
] 3 2 B 8 2 B 8 B 8 - 3 8 = 3 z =
] 5 & 0 g 4 B g g g i & X b4 X 3 g
] - " g 3 = n a E g 1 n = = n 2 z
seuen Sowe  —
vver e [————] Papport #44. Feneaversikl
Tt Svatee-sant =] Flaogmed |01 2008 rerchg | Vi oS

Tren vl
Teopmed 100 2000 wndag

oG v sem Saterg
¢ ¥ Etenam ( Avdaing

Registrert ferie vises
gront

M s 60 dagens el ved Warwg &« dages
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Rapport 49 — Oppgaveoversikt

e Oppgaveoversikt fra vaktbok for et utvalg av

ansatte i en gitt periode.

Fnpport #4449 OPPGAVE oversikt

Taoe Wirwg
Vi OPPEAVE per paceen

Fracgred [[H102007 mandeg

Tisgmet |3
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Rapport 50 - Vaktbok

e Vaktbok utskrift for;
- Dag
- uke

Rapporn #50: Vakibok
Lshilslorvad
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Rapport 60 — Timeliste variabel lgnn

e Timeliste variabel lgnn brukes som erstatning for
tradisjonelle timelister og kan skrives ut i 3
varianter; Enkel, Detaljert og Punsje.

e | parametervinduet angir du perioden rapporten
skal skrives ut for og hvilke avdelinger rapporten

Rapport #60: Timeliste variabel lgnn

S ka I gJ e I d e fo r : Diato intervall ng rappart format

[~ Begrenzet periode

Til og med: |31.03.2009 tirsdag

r
Utvalg

{¢ Alle ansatte pd avd. ¢ Kun utvalgte ansatte

™ 1 side pr.ansatt
Fapport type

™ Egenkontrall
I~
& Lederkoniral
v Summer TT/LTA pr. anzatt
[ Kun godkjente timelister
[T Wiz kammen tar

™ Punsjegrunnlag

-




Eksport av variabel lgnn

e Velg rapporten punsjegrunnlag og trykk pa
knappen “send til utbetaling via lgnnssystem”

Gat - Start eksport av variabel lonn
Dette medfarer at alle linjer fra punzsiegrunnlaget blir overfart elektronizk til lonnzsystemet.
Det anbefales at timelistene er sigkket av hver enkelt lannsmotaker fer variabel lann overfares,

Dette gieres ved at hver ansatt gir igiennom sine lister fra egenkontrall (Enkel).
Hevis du fortsatt ansker & overfare variabel lann bl lannssystemet tpkk Startll,

MB! Operasjonen kan [KKE angres i ettertid!

Elektronizk signatur av Timeliste - Variabel lanm

v iz ant. signerte/ikke signerte lister. [MBI Dette kan i noen tilfeller ta veldig lang tid, flere minutter

Ansatte 24/29 Personer med signerte/ikke signerte timelister
Leder nival 0/238 Signerte/ikke signerte konteringzlinjer
Leder niva2 | 040 Signerte/ikke signerte konteringzlinjer

Avd oversikt Fapport som vizer oversikt over hvilke avdelinger zom har godkjent timelistene summert pr. TT/LTA-kode

Start ekszport av lennsdata
Sist eksportert for 804 | Intervall |

Starter overf@ringen av variabel lénn fra Punsjegrunnlag til Idnnssystem!
Ettar owvarf@ring vil du & opp an kyittering/rappont for & kunne dokumentere overgringen.

-

4 | ?

Lukk Hielp




Eksport av variabel lgnn

e Statusrapport etter overfgring
— Varsler hva som har blitt overfgrt og varsler om event. feil

Eksport av variabel lann

GAT-Turnus - Statusrapport for eksport av variabel lann

Statuz pd eksport av vanable lonnadata fra GAT-Turmus bl lennssystern, Oversiken viser bvar mange rader fra
punsiErapportsn som e overfor, kvor mangs rader som s skseptert og hvor mangs sorm & syvist poa feil med dats,

[iat s og mulig & skrive ut sn detaljisrt rapport som viser alls radens, HEB| Bar skrives utl .

Hyer rad inneholder infarmasion om Anzattrummer . intamt stilingsnummer. antall imer. kontostreng, statuz pa overaring av linje
g el Tailalinger

Jobblogg id

279E06378 Denne [D'en kan brukes for & spke opp status pé denne overgringen senere

Orverfort bl lonnssystem

21 Antall linjer sam or overfart.

Forkastat av lonnssystem

I Antall linje som lelletved cvarlanng, Se detaljert rapport for mer informas)onl
Tolalt oveifarl
1 Antall linjar forsakt overtart totalt,

Crastaljort rapport/oitering

Fapport med detaljart informas|on om hvat linje sam et avertart. MBI Bar skilves utl

4| 7
Lukk Hislp




Eksport av variabel lgnn

e Detaljer om overfgringene

Statusrapport - Eksport av variabel lenn AR 270804 {218
JobLogld: 279606378 - AMUND - 27.08.2004 - Antall linjer forsakt overfort: 21
. svar [ Avoeina] Prosk 0626 | Koge [piageer (St [t |
A LU 1L 24000 430 | 5041 1 3120 | 4311 0K
111026047087 | 1) 19000 430 41 | 3120 | 4311 0K
03116730463 | 1| 60,00 430 | 3504 3120|4311 0K
10000 1] 10.00] 316 [ 5101 | 3120 [ 4311 0K
28076630471 | 1[170.00] 430 | 5041 | 3120 | 4311 oK
17053534074 _| 1| 24,001 430 41 13120 | 4311 0K
01017340030 | 1] 46.00] 430 | 504 3120 | 4311 0K
21116342860 | 1[ 14800 430 | 5041 | 3120 | 4311 0K
3116643843 | 11 g0l 30 | 5100 | 3120 | 4311 0K
10037732500 | 1]192.00| 430 | 5041 | 3120 | 2311 0K
20028343267 | 1| 6400 430 | 5041 | 3120 | 4311 0K
3116648843 | 1] 1000] 410 | 5438 | 3w0 | 4311 0K
02054840201 | 1] 6000] 430 | 5041 | 3120 | 4311 0K
01054445221 | 1| 08| 300 | 5100 | 3120 | 4311 0K
27125837412 | 1) 158.00[ 430 | 5041 | 3120 | 4311 0K
01054448221 | 1] 173 310 | 5100 | 3120 | 4311 0K
11045820245 | 1012800 430 | 5041 13m0 | 4319 0K
13116643843 | 1] 14.00] 295 | 5108 | 3120 | 4311 0K
14106440655 | 2 (12800 430 | 3041 | 3120 | 4311 0K
10000 10 6300 206 | 5101 | 3120 | 4311 0K
22116340031 | 2 @00| 430 | 5041 | 3120 | 4311 0K




Rapport 77 — AML oversikt

eRapporten gir en detaljert oversikt over AML-timer
pr.ansatt

Ragpon £77: AML Oversiki
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Rapport 79- Smastillingsrapport

e "Smastillings-status” som kan tas ut pr. avdeling
ved at brukeren velger hvilket arstall som skal
rapporteres.

Rapport #79: Sméstillingsrapport

Smastllingsar | 2005 - Dato for beregring: |31.12.2|:||:|5

Fra dato: 01.01.2005  lerdag [ Eksporter til Excel

Til data: F 22005 lardag

Kode | Avdeling []------- A O T T e .
11 Medisingk sengepost I universitetssy kehus HF mastillingstimer. Fra dato: I dato: SUPER 03.02.05 17:59

""""" T Rade [Tot mistillingstim.  |Ant, mbeidstimer | |Fravem tmer | |Smitimmprdate: 31122005 |Statws |
tian 22048842108




Rapport 80- Ansattinformasjon

e Rapport med ansattinformasjon

e Velg utskrift basert pa ansatt opplysninger etter
eget gnske

Rapport #80: Ansatt informasjon

Anzatt type Utwalg
(" Fast ansatt & Alle + Alls ansatte pd avdelingsn
" Wikarer " Kun ubvalgte ansatte

[~ Welg allefingen

Vis:

[~ &MSMRA
[ initialer [~ startdato

I~ stilling [ privat-telefon [ wikar

[~ avdeling [ jobb-telefon [~ SHMS

[ adrezze [~ mobiltelefon [ utenlandsk

[~ postrrdsted [~ annet telefornnummer [~ LLS

[~ pérarende [ epost [ inakkiv

[ kjonn [” ansiennitetzdato [ kommentar

[~ Grupper pa Farsts wversitetssyketies b6 e SR 31,1005 §4s
m Sdc b oav S

[ Sett av plass til ki

Infunior Advesse

JNCLA AT JXONLAZA D8 ar v TN Dwr g 1 77 Shen Vorn %12 2004 .
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Swrpet Cowtm w Srwen Terseas & tece =0 weew 11061908 2200195
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Rapport 82 — I.A. poeng

o Utskrift av I.A. poeng

Rapport #82: |.A. Poengrapport

[~ Wiz |.A poeng uavhenagig av tid

Fradato: |01.01.2006 sendagdato: |31.12.2006 sendag

Kode | Avdeling | Kartriawn |
4219 Kundeavdelingen 4219

4311 GATTumus 4311 I A Poeng rapport

ADM  Adminiztrasion ADM

TOF BAT-SOFT s Awvdeling Jllldellngens poeng Totalt mulige poeng mrdelmgens prosent

101 - Medizinsk sengepost
Totalt for de valgte avdelingene ] ] L1}




Rapport 83 - Timelistesporing

e Oversikt over alt som er sendet til lgsnnssyetemet
| angitt periode.

Napport S51: Timuksin spoong
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Rapport 84 - Avstemming bilagsnr.

e Oversikt over detaljer i overfgring til
lgnnssystemet.

Rapport #84: Avstemming - bilagsnummer

Fra bilagsnurmmer: Til bilagznummer;

f* iz rapport med variable lonn akkumulert og fra logg
" Wiz rapport med fraveer fra logg
" Wiz rapport med faste hlleag fra logg

CA! T wrmue Arstsrmimang blagunumniee SUPER 3100106 1838
1830 Ortupeduk sviclng Ton bltagsnummes JS6TE  Td blsgrnummer JES6TE Sude 1 wv 1




Rapport 85 - Skiftplan for vaktlag

o Utskrift av skiftplan for vaktlagsturnus

Rapport #85: Skiftplan

Fraogmed: |02.01.2006 mandag r
Tilogmed: |31.12.2006 sendag

a med frivakter,

ykeh kkMekk HF skiftplan
[Nawn [Ant. vaktlag | Startdato | Sluttdato [ Awdeling 2010 - Barne og ungdomspsyk avd. Periode 02.01.2006 - 31.12.2006
ﬁSkiﬂpIan-Fabrikk 5 02.00.2006 06.01.2008 2010 - Barme og ungdoms,
o T B I T T T R
W. Dg A D N Dg A D W Dg A D N Dg A D N Dg A D N Dg A D N Dg A D N Dg A
1 on AlD|clon/s|E|D|Le|E|D|E|Mala|D|c|TolE|c|B|ta/B|alp|m D
2 |majc[alelto|B|E|D|To|c|alE|se|c|D|e|m B|E|D|F|a|D|c|sa|E|a[D]0OnE
almo|e|alfe|c|alelr|oe[a|malc|c[elon|c|a[EltealE|c|male|[E[D|T0A
4|on|E|c|B|Le B|Ela|o|c|alm|a[o|[c|mo|o|e|alsela|e[clm|c|a[elr]|B
5 T0|A|D|C|se B|E|sa|o|c|alon|s|e|o|f|e|c|a|mala|o|clon|D|e|altals
6 |Fr|B|E|D|mMac|a|E|mMaD|B|alTo|c|a|E|te E|o|B|T|B8|E[D|T0|E B S8 B
7le|e|a(o[m|o[e[alm|c|clelrm|o|s Se|E|D|B|OnC|A|E|F A|D|c|MaB
5|58 |B|a|0|on|E[c|Blon|a|D|c|eo|c|almalE|c|E|T0 D|B|ale alE[c|m ¢
3 |majs|e|o|te|a[p|c|re|a|e|(o|se|o|c|alm|a|p[c|rm E|c|e|sela|[e[c|on D
1|m |c|ale|Fie|e|p|F|c|a|[e|mao|[e|a|on 8|E|D|telE|[D|B|Mala|D|c|T0lE
1|on D |B|A|la B|A|D|la|C|B|E|T |E|C|B|To|c|a|E|Se|E|D|B|T B|E|D|[F|A
12|70 |E|c 5|5 B|a|D|se c|e|E|on alD|c|F D|B|a|MaE|[c|Bs|on clalE|Lala




Rapport 86 - Bankoversikt

e Lister alle valgte banker med saldo for hver
enkelt avdeling.

Rapport #36: Bankoversikt

Til og med: |1 0102008 tirzdag [ Hever person pa egen side
Bank
3 &vdelingzbytter
Ayspazering
| |F3
. |F4
. [F&
| |Ferie
| | Fleksitid
|| Saldotid
R k ikt
Bankoversi
S woaneat [reric|Audeingsbytier wspasering F3 4| Fiksita] aidota [veto
Havn Ansattnr. 101 101
Bjmrnelykke-Aass, Stian 22046642108 | 23 405 10 | 645 | 4 1833(2,04) 18
Sum 73 40,5 0 645 4 0 0 0 1833204 16




Rapport 87 - Konteringsstatestikk

e Detaljert oversikt over timer
o
basert pa:
- Lgnns- og trekkarter

Rapport #87: Konteringsstatistikk
-
Gruppering
- Fi d: |01.01.2006 d
Segmentene i kontostrengen e [T | S
Til og med: {10.10.2006 tiredag
T s oz Gruppering kun nér flere avdelinger er valgt
Konteringsstatistikk pREng il
1 EATT b Velg alle
b 1 Mmdar e -
o Tikke i bruk. | |0101 | Timelann sk
S -y — m ART || 0102 Timelann
ST . KSTED | |0103  Timelann vakans
10w 2 Proziekt || 0104 Kronetilegg 450
S— d Funksjon || 0105 Overtid 50%
TP —— o | |0106  Owvertid 100%
v i o | |0107  Ovwvertid 100% TEST
3 - LA - 0% 00 || 0108 Ornregnede timer
- o sTRs || 0109 Diff overtid 50% Forskjevet vakt
Konteringsstatistikk {011 | TESTkode
Boetech mag M) || 0110 Diff overtid 100% forskjervet vakt
0111 Dk vakt bamchage
e o 1T
P e e = {0121 Dif overtid 133% forskjowet vakt
e A e = || 0143 143 timelann
.v..;..-... - - | |50 Tillegg A0%
e e e | |0169 Overtid 133.33%
e s || 0300 aktlenn 0,025%
- " e "" : = : - " ~ | | 0450  Kronetilegg Fauma
TEPY Se— - v 0485  Matpenger overtid
S et b gy [ wn
-
B I T ] KDde|Avde|ing |Kortnavn|
A s =M 101 Medisinsk sengepost 101
ST pae——
Wor o v (011 %5
N

Konteringsstatistikk
Koentostreng: KSTED
| Antalttimen)
Avdeling : 101 - Medisinsk sengepost

101 - Medizinsk sengepost 576,25

578,25




Rapport 89 — Manglende
kompetanserapport

e Lister ansatte som mangler en valgt kompetanse

Rapport #89. Manglende komp serappon

Fompstarnse godkient pr deso: j04T02007 [~ Alborgstares [Hisodk| Neamasred [0 I Dokurmrint
Fompatanses opide avdeing -

¥ormpetannt ocke: T Irskhuder w2k haderte kompetansekiode:

[ L
NAT TUS-nall evie gt
Natt Nathenesien
TarbZ-Tambudndll
Ursvsisalode for hede plo

) O sardium cemide

+

.

Manglende kompetanse

Ansatte pa denne rapporten mangler felgende kompetanse: "GJERP

TIf. privat TIF. mobil TIf. arbeid

1405644 Aarmand, Synave 16 84 77 83
2808783 Aaszs Ellen Anita 14 335012
2106524 Apland, August 11 87 07 50
3112874 Aszpheim, Robert 137543 45
Nawvneliste  Guissl og arsatte pi undekogende nvd
| Nowny Innske | dvdeing Stngikalegon 5tx Ra
|Adolizen, Hege Maw GE AD 138212 HAL - Hploeglow s H
Bakkan tpd JELYS 138212 HAL  Hplorphmar 746 H
bk, Unes LUNR2! 138212 AL Hploophoet S0 H
Bratite. Kist T8z 136212 ASS - Aszutert 0 H
Brattvik. Tosam ORIz 3 ASS < Azntert ¥yl N
Brdvarradsl lva R2175 ASS « Agzntert 1853 W
Dapds, Mo AR WP - Hpdoepiney 0 M
Dy Morten TENDY Mma W
Dok, S waa? 1219 M
Froedvb,. Aackid NHI1E 1 H
Geardhand, Giete Elee GREZ 0 H
Granibog, Jure NETES Qmw
Gy Giote Eloe e’z A0M - Advessyagon % H
Gubtoth, Saa |l HPL  Helpeplaer 7493 H
Hanphd Man T ASS Asthiem 0 H
Hargriare, Tovery MY R FPL - Heloeplon e Haw
< >




Rapport 91 - Stemplinger

e Hensikten med rapporten er a vise stemplinger i
varierende detaljeringsgrad med fokus pa saldo

(fleksitid).

Rapport #91: Stemplinger
Detaligringsnivd

Fi d: 20.04.2008 d

et SR f* Sum for hele utvalget
Til g med 21.05.2002 onsdag " Sum pr dag

" Detalier

Mavnelizste Medizinzk avdeling og ansatte pa underliggende niva.
Y e
MNawvn [Initizler [ Avwdeling [Stilingskategori  [St%  [FRegelet
Biarnlykke-dass, Stian SB E924 - Medizsingk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turhuspersor
Elzeth, Tor TE E924 - Medizingk avdeling HPL - Higlpepleier 100 TURMNUS - Turhusperzor
Gullay, Kristing KG E924 - Medizingk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnusperzor
Hanzen, Helene HH E324 - Medisinzk awdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turnusperzor
Ola, Hanzen HO E324 - Medisinzk avdeling ASS - Assiztent I TURMUS - Turnuspersor
Saubrekka, Elin ES E324 - Medisinzk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turmusperzor
Steffenzen, Line LS E324 - Medizsingk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turmusperzor
Wwhold, Nancy M E324 - Medizsingk avdeling SPL - Sykepleier 100 TURMUS - Turmuspersor
< >

Fthrering Iv Samtlige anzatte pa awd.

pa grupper

etk ale anzatte




Rapport 94 — Avviksrapport
kontering

e Oversikt over endringer som er gjort i lgnnsberegningsvinduet

( Vakttimer angir
_ opprinnelig vaktlengde

AN

Logg avviksregistrering konteringsgrid

Periode 01.01.2009 - 31.03.2009

Avdeling VaktDato TimereFoQ LTAK LTA-Tekst Oppdatert OppdatertAv

Navn : Veggis Hansen

5924 - Medizinzk 26.03.2009 2 7 ] 1700 Timelenn ekzstrahjelp 26.03.2009 15:09 |HELENE HAMNSEN Hourz endret fra 8 1il 7
avdeling

gjennom Timeliste —=
Kuntering/\

[ —

8924 - Medigingk 26.03.2008 2 1 05 1716 Sykepleiervakt 26.03.2009 1510 |HELENE HANSEN Ny konteringslinje
avdeling \

Kommentarer ved

for registreringen evt. endringer

Antall Ignnstimer ]

J



Rapport 95 - Fraveersstatistikk
Ressursmessig sykefravaer

Rapport 95 er mer lik de begrepene og beregningsmetodene som
RTV benytter i sin fravaersstatistikk (dette til sammenligning fra
rapport 75 - Klassisk sykefraveer)

Fravaersstatistikk for en gitt periode

Fravaersstatistikk
[ hudeing | Tot dgv.| Mulige dgv | _Fakisk |

(avtalte dgv.) utferte dgv. 1- 16 dgr Over 16 dgr Tofalt /banepassers sykdom Foreldreperm. Med lenn Uten lann 1-16 dgr Owver 16 dgr Totalt
5 a5 % 1 [ 1 [ [ [ .

555 - Sentralbord




